REGULAMIN

zaznajamiania sig czlonkow Spétdzielni Mieszkaniowej Lokatorsko-Wiasnosciowej w Pucku
z dokumentami

§1.

1. Niniejszy Regulamin zostat opracowany na podstawie:
a) art. 8" ustawy z dnia 15 grudnia 2000 r. o spétdzielniach mieszkaniowych (Dz.U. z 2024 r. poz. 558
ze zm.),
b) art. 18 § 2 pkt 3 ustawy — Prawo spoétdzielcze (Dz. U. 2024 poz. 593 ze zm.),
c) postanowien Statutu Spotdzielni Mieszkaniowej Lokatorsko-VWtasnosciowej w Pucku.

Regulamin okresla zasady i tryb realizacji prawa cztonkéw do uzyskiwania informacji oraz dostepu do
dokumentéw Spétdzielni.

§2.

1. Czlonek Spétdzielni ma prawo do zapoznania sig oraz otrzymania kserokopii nastepujgcych
dokumentéw:
a) uchwat Walnego Zgromadzenia, Rady Nadzorczej i Zarzgdu
b) protokotéw obrad Walnego Zgromadzenia;
) protokotow posiedzert Rady Nadzorczej i Zarzgdu;
) rocznych sprawozdan finansowych;
) protokotdw lustracji oraz wystgpien polustracyjnych;
f) umow zawieranych przez Spétdzielnig z osobami trzecimi oraz faktur — z uwzglednieniem
ograniczen wynikajacych z przepiséw prawa.
2. Uprawnienia, o ktérych mowa w ust. 1, realizowane sg z poszanowaniem przepiséw o ochronie danych
osobowych oraz innych tajemnic prawnie chronionych.
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§ 3.

1. Zapoznanie sie z dokumentami nastepuje w siedzibie Zarzadu Spoétdzielni w dni robocze, w godzinach
8:00 — 14:00, w obecnosci upowaznionego pracownika Spétdzielni.

2. Whniosek o udostepnienie dokumentéw nalezy ztozyc:

a) pisemnie, lub
b) drogg elektroniczng na adres: biuro@smpuck.pl — pod warunkiem mozliwoéci weryfikacji
tozsamosci cztonka.

3. Wniosek powinien okresla¢ dokumenty, ktérych dotyczy zadanie.

4. Spobidzielnia udostepnia dokumenty do wgladu w terminie nieprzekraczajgcym 7 dni roboczych od dnia
ztozenia wniosku, z zastrzezeniem ust. 5, przy czym dokfadna data i godzina wglgdu ustalana jest
indywidualnie z cztonkiem Spétdzielni.

5. W przypadku gdy dokumenty znajdujg sie w archiwum, termin ich przygotowania i udostgpnienia do
wglgdu moze wynosi¢ do 14 dni roboczych.

§ 4.

1. Sporzadzenie kserokopii dokumentow nastepuje w terminie nie dtuzszym niz 21 dni od dnia ztozenia
pisemnego wniosku.

2. W przypadku wnioskow obejmujgcych dokumentacje archiwalng lub obszerng, wymagajaca
przetworzenia lub anonimizacji, termin ten moze zosta¢ przedtuzony, nie dtuzej jednak niz do 30 dni od
dnia ztozenia wniosku, o czym czionek zostanie poinformowany na pismie wraz ze wskazaniem
przyczyny.

3. Koszt sporzadzenia kserokopii pokrywa cztonek.

4. W przypadku koniecznosci sporzgdzenia wigkszej liczby stron niz wskazana we wniosku, cztonek
zobowigzany jest do uiszczenia naleznej réznicy przed odbiorem dokumentow.

5. Udostepnienie kserokopii dokumentéw moze nastgpi¢ w formie papierowej lub jako skan przestany na
wskazany adres mailowy nalezacy do czionka Spétdzielni.



§5.

1. Czlonek Spétdzielni na zadanie moze wykonac fotografie dokumentéw, o ktére wnioskuje. W takim
przypadku Spétdzielnia nie wykonuje kserokopii.
2.  Wykonanie fotografii przez cztonka Spétdzielni jest wolne od optat.

§ 6.

1. Koszt sporzadzenia kserokopii dokumentéw wynosi:
a) 0,82 zt netto za jedng strone dokumentu w formie papierowej — powiekszone o obowigzujgcy
podatek VAT
b) 0,65 zt netto za jedng strone dokumentu w formacie elektronicznym (PDF) — powiekszone o
obowigzujgcy podatek VAT.
2. W przypadku wniosku o sporzadzenie kserokopii dokumentéw w iloéci przekraczajgcej 10 stron - stawki
optat, o ktérych mowa w ust. 1 ulegajg zwiekszeniu o 50%.
3. Spoidzielnia wystawia fakture za sporzgdzone kserokopie dokumentow.

§7.

1. Spotdzielnia dokona anonimizacji dokumentéw w zakresie niezbednym do ochrony danych osobowych
oraz innych informacji prawnie chronionych.

2. Spotdzielnia moze odmoéwié udostepnienia dokumentéw w cato$ci lub czesci, jezeli ich ujawnienie:
a) naruszatoby prawa osoéb trzecich,
b) naruszatoby przepisy o ochronie danych osobowych,
c) stwarzatoby realne i bezposrednie zagrozenie wyrzadzenia Spétdzielni istotnej szkody majatkowej,
d) dotyczy informacji objetych tajemnicg prawnie chroniona.

3. Odmowa udostepnienia dokumentéw wymaga formy pisemnej wraz z uzasadnieniem.

4. Cztonek, ktéremu odmoéwiono udostepnienia dokumentéw, moze w terminie 7 dni od dnia doreczenia
odmowy wystagpi¢ do sagdu rejestrowego z wnioskiem o zobowigzanie Spoétdzielni do udostepnienia
dokumentéw.

§8.

1. Czlonek, ktéry zapoznat sie z dokumentami lub otrzymat ich kserokopie, zobowigzany jest do
wykorzystywania uzyskanych informacji zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

2. Czilonek zobowigzany jest do przestrzegania przepiséw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 (RODO) oraz innych przepiséw o ochronie danych osobowych.

§o.

1. Spétdzielnia prowadzi strone internetowg, na ktérej zamieszczane sg podstawowe regulaminy oraz
najwazniejsze informacje i dokumenty dotyczace funkcjonowania Spotdzielni i praw jej cztonkdéw.

2. W szczegolnosci na stronie internetowej publikowane sa:

a) Statut Spétdzielni,
b) regulaminy obowigzujace w Spétdzielni,
¢) informacje organizacyjne dotyczace dziatalno$ci Spoétdzielni.

3. Dokumenty zamieszczone na stronie internetowej udostepniane sg w formie umozliwiajgcej ich
pobranie, zapisanie oraz samodzielne wydrukowanie przez cztonka bez ponoszenia kosztéw na rzecz
Spétdzielni.

4. Publikacja dokumentéw na stronie internetowej zwalnia Spoétdzielnie z obowigzku udostepniania i
sporzgdzania ich kserokopii.

§10.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem zastosowanie majg przepisy ustawy o
spotdzielniach mieszkaniowych, ustawy — Prawo spétdzielcze oraz Statutu Spétdzielni.
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